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Lista de chequeo requisitos basicos de contratacion

Contratacion Directa Persona Juridica

Documento

APORTA

Sl NO/N/A

Comunicacién interna de solicitud de tramite a través de SGDEA

X

Estudios y documentos previos, incluido el estudio de mercado y andlisis de sector o equivalentes, matriz
de riesgos

X

Certificado de Disponibilidad Presupuestal o documento que haga sus veces y autorizacién de vigencias
futuras cuando esta aplique

X

Certificacién talento humano (si aplica)

N/A

Propuesta o documento equivalente para alianzas estratégicas (En la que se incluya entre otros la
manifestacion de no estar incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés y
prohibicién legal)

Copia cédula ciudadania de la persona natural o del representante legal de la persona juridica que va a
firmar el contrato

Certificado de Existencia y Representacion Legal con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario

Formulario de Registro Unico Tributario - RUT (si aplica)

Constancia de encontrarse al dia en el pago de aportes al SGSS y parafiscales segin corresponda
expedida por el representante legal o el revisor fiscal, si estd obligado a este, de la persona juridica
correspondientes a las néminas de los Gltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. En el caso de contratacién directa de obra en esta certificacion se debe incluir lo
correspondiente al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion.

(Cuando la certificacion la expida el revisor fiscal debera anexar copia de cédula, tarjeta profesional y
certificado de antecedentes de la junta central de contadores vigente).

10

Registro de deudores alimentarios morosos REDAM vigente del representante legal de la persona
juridica que va a firmar el contrato

11

Certificados de antecedentes disciplinarios Procuraduria General de la Nacion y Personeria de Bogota,
Certificado de responsables fiscales Contraloria General de la Republica, Constancia de Consulta
sanciones y multas en el RUES de la persona juridica; Certificado de antecedentes y requerimientos
judiciales - Policia Nacional, Certificado de antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC. Los dos ultimos documentos y el Certificado de la Personeria aplica solamente al
representante legal del contratista. (Estos documentos NO los debe adjuntar el contratista, la verificacion
la hace la Empresa)

12

Verificacién en la plataforma de la Secretaria Juridica del Distrito o en la entidad territorial o autoridad
que corresponda, que le otorg la personeria juridica, el reporte de las Empresas sin Animo de Lucro (Si
aplica)

N/A

13

Los demas documentos que se soliciten en circulares o procedimientos internos tales como las
disposiciones sobre actuaciones estratégicas

N/A

14

Verificacion del plazo del contrato matriz o convenio / contrato interadministrativo marco del cual surge la
contratacion (debe ser superior al del contrato derivado o accesorio o convenio)

N/A

- /%: A “opy e Pagn g

ANDRES FELIPE USECHE LUQUE LUZBI M. PINZON GALEANO

Director Adminsitrativo y de TICs Contratista - Direccién Adminsitrativa 'y de TICs

14/08/2026 14/08/2026

Nota: Las personas que firman este formato certifican que revisaron la totalidad de los documentos, que los mismos cumplen con los requisitos exigidos para adelantar el
tramite contractual respectivo y que se radicaron de manera integray completa en la Direccién de Contratacién.
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